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Microsoft Query

Urcéeno: zkuseny uZivatel

Pseudobalistes Fuscus
Indicky ocedn, Tichy ocedn

icrosoft Excel obsahujeékolik nastrofi, které usnaitliji manipulaci s daty. Bezesporu ¢egtji je pouzivan

automaticky filtr, méa ¢asto filtr rozsfeny, kontingetini tabulky jsou také mnohymi uzivateli opomijenypak

mame k dispozici néstroj, ktery nepouzivi &mikdo — Microsoft Query. Jedné séitpm o nastroj, ktery
umoziuje @i manipulaci s daty vyuzit jazyk SQL, ktery se staindardem pro zpracovani dat v databazich.

Prat je tento nastroj opomijen? Jednak proto, Ze météke pirucek Excelu se MS Query zabyv4, jednak proto, ze ani
pokrcatilé kurzy Excelu tomuto nastroji né&wiji Zadnou pozornost. Nejedna siéqm o Zadnou slozitou technikucemz se
pieswdcime v tomtotlanku.

Predpokladem pro vyuziti tohoto nastroje je, Ze j@nme nainstalovany. MS Query je gasti standardni verze Officeii p
instalaci Excelu vSak musime tuto funkcionalitu davd®okud MS Query mame instalovany, naleznemeenurData
polozku Nacist externi data. V této poloZce nas pak bude zajimat volavy databazovy dotaz.

21 sefadi... % Spustit uloZeny dotaz. ..
Filtr b

Farmular. ..

Souhrmy...
CvEreni...

Tabulka...

Text do sloupcd. .

[prawit dotaz.. .
Wl astnmst ablast dat
L‘Fi?] Parammebey...

Sloudit..
Skupina a prehled 4

kontingencni kabulka a graf...

Pokud nemame tyto polozky k dispozici, vlozimetat@ni médium a MS Query

I: erni daka . .
nainstalujeme.

! Akbualizoyat data

Pouziti si ukdZzeme na konkrétnimiikladu — lépe si tak ostlime jednotlivé funkni ¢asti tohoto dopiku

Microsoft Query
je zcela opomijen -
v literature, osnovach
kurzi i praxi
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Data obsahujici seznam telefonnétsel A1:B8
Slouéeni dvojice seznamdl. pojmenujeme TelefonniSeznam
Predpokladejme, Zze mame dva seznamy — prvni z nic B [ —& [ocfinavat nazev 21
obsahuje telefonniisla nasich klierit, druhy jejich faxova | {Fae 16 7o 068 teew v sestu
1 o A & H X H H ana Y |Telefonniseznam OF
cisla. N,e.:psljemne viak je, ze seznamy klienhejsou [ 7es fég - | ]
identické: 5 JJan BE5 934 777, Zavit
e s o0 e
A | B I % Petr 345 786 324! Odstranit
1 Klient Telefon g -
2 |Pavel 466 7865 093 1z akez nat _
3 |Jana 765 987 323 e EEEIIT =
4 |Jitka Qo9 057 453
5 |Jan AE5 034 777 Analogicky vytvdime ve druhém se8itpojmenovanou
B |“waclay 435 785 987 oblast FaXOV)'/Seznam
7 |lva BS54 539 030 N - T E TR SR
8 |Petr S4B 786 524 (1| Klient Fax [T 21xl
_ 2 WA 466 800 EBSE Myl
KlientiTelefon.xls i 0 e oo [P Lo |
_& Man BES 949 344, =l Zawiit
_B Pvaclar 435 801 5545 -
AT B ] B o o |
I Kiient __Fax | e
2 |JiF 466 800 BE5 o =
— Odkaz na:
iJgna FE5 909 432 3 R =
4 |Jitka 899 032 020 EQ
& |Jan BES 9459 344
—? ‘lv“aclav gg? 32&13 gig Vytvotime seSit pojmenovany nidilad
L va KlientiTelefonFax_Souhrn.xls do kterého zapieme qzim
_8 [Karel 34b 500 831 MS Query vyslednyiehled.
9 |Katka B55 876 989
10 | Sylva 222 333 444

KlientiFax.xls

Seznamy se nachazeji v souborech KlientTelefon.xls

KlientFax.xls. NaSim cilem je seznamy glbua ziskat
jeden gehledny telefonni a faxovy seznathenti, kteii

maji obé &isla.

Waclay | 435 801 554 | 435 786 957
v H87 456 345 BS54 8585 090

A E | C |
1 [Klient Fax Telefon
2 |Jana | FB5 999 432 FES 987 323
3 |Jitka 999082 020 999 057 453
4 |Jan gha 949 344 | 8EA 934 777
g
5

KlientiTelefonFax.xls
Priprava dat:

Oblast dat pojmenujeme pomoéikazuVlozit > Nazev
> Definovat...

Vytvoreni dotazu:

Pomoci pikazi Data > Nacist externi data > Novy
3atabézov§ dotaz... aktivujeme dialogové oknavolit
zdroj dat

Zvolit zdroj dat

Databaze I Dokazy I Datowé krpchle OLAP I Ok

2]
<M ovy zdroj dat>
Databdze MS Access™ ﬂl
Databéze Yisual FoxPro® .
DeluxeCD* Prochazet.. |
MIS_10_L=1#
Soubomy dB aze - word® MoZnost.. |
Soubomy dB aze*
Soubary Excel Ddstrarit |
Soubory FosPro - word® ;I

@l V¥ Pougit Privadee datazem k wyivafeni nebo dpravé dotazu

Okno mize na fiznych pracovnich stanicich obsahovat
v seznamu jiné zdroje dat — zalezi na instalovanych

ovlad&ich. Vzhledem k tomu, Ze se nase seznamy nachazeji

v souborech Excelu, zajima nas poloSicaubory Excel.
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Zvolit zdroj dat Priivodce dotazem - volba sloupci i =l
= Které datoveé sloupce choete zahmout do dotazu™
Databaze | Dotazy | Datové kiychle OLAF : '
[ogtupneé tabulky a sloupce: Sloupce v dotazu:
<Movi zdroj dat> - -

Storna

b | Klient

Databdze MS Access™
D atab&ze Visual FoxPro®

K0

= Fax
DeluxeCD® Prochazet.. |

MIS_IG_UK1®
Soubory dB aze - Word® Moznosti..
Soubaory dB ase”

4
<<|

Odstranit

EEIER,

Soubory FosPro - Word® j
Tl P . . .
Mahled dat ve wwbraném sloupci;
@l W Pousit Privvodee datazem k vwhvofeni nebo dpravé dotazu I

@l Hetled | Moznosti. | czger [ Dalkis | Stomo |

Volbu zdroje dat potvrdime ttéitkem OK.

Pomoci dialogového okrdybrat seSit oteweme slozku PouZijeme tlaitko Dalsi a zobrazime dialogové okno
obsahujici naSe soubory se seznamy KlientiTelefenaxl

KlientiFax.xls Privodce dotazem - filktrovani dat x|
Filtro&nim dat miiEete urdit, kieré fadky budou zahmuty do dotazu.
¥ybrat sesit EI Jestlize data nechoete filtrovat, klepnéte na taditko Dalsi.
Filtroweat sloupec: Zahmout pouze Fadky, kde:
Mazewv databaze Adreséfe: Flient
— ) . Fax I j I j
IKIlenhFax.HIs o hadrewvolhadream03
e = _| Starno | (8 " HEBD
ligntiF ax. xls ch =
KlientiT elefon, <ls = FRIVAT — | j | j
= adivvoi Mapoveda | [ I MEBD
B2 adEAMO3 [ Jen pro dteni I j I j
0 obr [ -] 5 ClHEBD
a
Zobrazit soubory bypu; Jednotky: @l < Zpét I Daldi > I Stama |
ISDubor_l,J Eucel [*.xlz) j I Hc j Sit..

TlagitkemOK prejdeme do dialogového okna Priivodce dotazem — filtrovani dat, které slouzi
Priivodce dotazem — volba sloupcti. k omezeni vybru tadki. V nasem pkladu vSak zadné
omezeni nastavovat nebudeme, proto pouze klikneme n

Privodce dotazem - volba sloupcd i x| tlaéitko Da Iéi

Kleré datové zloupce cheete zahmout do dotazu?

Dostupné tabulky a sloupce: Sloupce v dotazu:

Dialogové oknoPriivodce dotazem — poradi Fazeni
je urkeno pro nastaveni #pobuiazeni. V naSemffpad
; bychom mohli zvolit, zda vysledek dotazu ma bsizen
podle jména klienta nebo podlecisla faxu.

st

MNahled dat ve wwbraném sloupci Privodce dotazem - poiadi Fazeni x|

Uréete zpiizob fazeni dat.
JestiZe data nechcete sefadit, klepnéte na taditko D aldi.

@ HEhled Maznosti.. « Zai patis | [ Sema | Rt podie
I -|
) Sestupné

Dale padle
., , L . I j 1 zestupns
Toto okno slouzi k vyéru sloupd, které budeme v naSem  Sestupng
dotazu zpracovavat . V levi@sti okna se naléza odkaz na Déle podie  Vaostuprs
pojmenovanou oblast — pokud bychom kliknutim na | 1 sesupne

znaménko + tuto oblast rozbalili,{modce ndm nabidne
zéhlavi jednotlivych slougicv pojmenované oblasti.

@l «Zpzt [ Dai> | Stome

Vzhledem k tomu, Ze budeme pracovat s celou oblasti
piesuneme ji do dotazu kliknutim naciiko ozn&ené

Sipkou > . Razeni nas viak nezajima, moznogtjgeme a klikneme na
tlacitko Dalsi.
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V poslednim ok# privodce zvolime mozno@obrazit
data nebo upravit dotaz v aplikaci Microsoft
Query a volbu potvrdime tiitkemDokoncit.

Privodce dotazem - dokonieni x|

— Co cheoete udélat nyni?

" Matist data do aplikace Microsoft Excel UloZit dotaz.. |

* Zobrazit dat%ebo upravit dotaz v aplikaci Microsoft Query
" Wybvofit z dotdzu datavou krychli OLAP

@l < Zpét I Dokoniit I Storno |

Nyni se oteie prostiedi aplikace MS Querys n&tenymi
daty ze seSitu KlientiFax.xls.

;;‘. Microsoft Query : 10l x|
Soubor  Uprawy Zobrazit Formdt Tabulka Kritéria Zaznam Okno  Napovéda

FaroviSeznam

Fax
Elient

Klient

Fax
4B6800665.0 b
765933432.0
9330282020.0
865949344.0
435801554.0
987456345.0
3468002510
EB5876385.0
2223334440

-

4

| »
“Wybranim piikazu Kritéria z nabidky Zobrazit miZete | l_ lﬁ

Toto prostedi obsahuje zaé mnozstvi fikazi, se
kterymi se v dalSich pok¥avanich podrob#i seznamime.

Nyni pokr&ujme v naSemijkladu. Potebujeme néist data
i zdruhého seSitu KlientiTelefon.xls. Aktivujemeikaz
Tabulka > Pridat tabulky... a oteveme okndPFidat
tabulky.

V rozbalovacim seznam@esit umiséném v dolni ¢asti
okna zvolime seSit KlientiTelefon.xls. Potvrdime tuol
kliknutim na tl&itko PFidat.

Pidat tabulky 2] x|
[ Pridat
T elefonniSeznam
Zavrit

b oEnosti... |
Wlastnik: I j

Sedit II::'xF'FiIVﬁ.TR&DHWﬁDJ'\.&DHE.&MDEHKj

Vysledek naSeho dotazu je vSak gamd zavadjici — je
tomu tak proto, Ze jsme dosud nenastaspbjeni mezi
tabulkami FaxovySeznam a TelefonniSeznam.

L Microsoft Query [ 3}
Soubor Upravy Zobrazit Format Tabuka Kritéria Zaznam Okno Napovida
2 = A

EEIEEIRG HIEY
#y Dotaz z Soubory Excel i o) x| |

FanovjSeznam || [TeleforriSeanam

Fa Klient

ket | [Telefon

Kiient I Fax =

3 456E00555,0 -
| 46BB0DGEE 0
| 4BES006E5.0
[ 466900655,
| 46BB0DGEE 0
| 4BES006E5.0
[ 466000665,
[ 765993432,0
| 765933432,0
" |Jana 76533432.0
"Jana 765993432,0
Jana 765933432,0
" |Jana 76533432.0
"|Jana 765993432,0
Tditka 939082020,0
T dita 933082020.0
ditka 999082020,0
Tditka 333082020,0
T dita 933082020.0
ditka 999082020,0
Tditka 933082020,0 ]
"|dan 8653433440
i 865943344,0 Bl
q 3
Automaticky spust dolsz znevu po kaZdé zméné. | fiz3

Spojeni mazi tabulkami nastavime pomoci polo&kent ,
kter4 je obsaZzena v obou tabulkach. Klikneme nao tu
poloZku v tabulce FaxovySeznam (v predhi casti
pracovniho progedi MS Query)

a polozku

F awoviSeznam T elefonni’s eznam preneseme
* * (pohybem
Fan || [ Flient kurzoru fi
Kl | || Telefon stlateném

levém tlaitku
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mysi) na polozku Klient v tabulce TelefonniSeznanezm
tabulkami je nyni zobrazena spojnice, ktera narfiakya
ukazuje pomoci kterych poloZek jsou tabulky spojeny

~mill
i

WREHE=E

Vysledek dotazu se vyrazamenil:

;,"'. Microsoft Query

Soubor  Uprawy Zobrazit Formit Tabulka  Eritéria  Zdznam  Okno

EIEIEIES v=[=] Hi

FawaviSeznam T elefonniSeznam
Fan Flient
i Telefon
Klient Fax
P [Jana 7R5333432.0
_|ditka 999052020,0
__|dan 8659493440
_|Waclay 4358015540
__lva 987456345.0

a

Co nam vlasté dotaz zobrazuje? Vystupem jsou faxov
¢isla klienfi, kte¥i jsou obsazeni v obou tabulkachMy
vSak chceme zobrazit i jejich telefontisla. Do vysledku
dotazu je fidame velice jednoduse — &itgolozku Telefon
z tabulky TelefonniSeznam pomoci mysietahnout do
volného pole vpravo od polozky Fax.

=10l x|

Soubor  Upravy Zobrazik Format Tabulka  Kritéria Zaznam  Okno  MapovSda

Cm na
== Microsoft Query

FawawiS eznam TeletanniSeznam
Fax Kliert
Klient / Telefon
Klient | Fax [
_»|Jana 7E5993432.0 ; i
_ |Jitka 999022020,0 393067453.0
_ |Jan 8E59439344.0 B65334777.0
_ | Waclav 435201554,0 4357869870
_ |lva 387456345.0 654883030.0

-

-

| »

|
Wbranim prikazu Kiitéria z nabidky Zobrazit | l_ ’ﬁ

Telefonni a faxovagisla klientid, ktefi jsou v obou
databazich.

Dulezité je ¥dét, Ze spojeni mezi tabulkamiite byt
trojiho druhu. My jsme pouzili typ spojeni, kterg |
vyuzivan neajasgji — vystupem jsou pouze zaznamy, které
se nachazeji v obou tabulkach.

Typ spojeni nastavime v dialogovém 8kspojeni, které
mizeme aktivovat jednim ze dvouigohi:

dvakrat klikneme na spojnici mezi tabulkami
pomoci pikazuTabulka > Spojeni...

d B3
Pridat I
j ITeIefnnniSeznam.KIifj
Zavrit |
Spojeni zahmuje

&1 POUZE zéznamy z FaxowiSeznam a TelefonniSeznam, pro klerd
© FawowpSeznam.klient = TelefonniSeznam. kKlient

WEECHMY hodnoty z FaxoewiiSeznam a POUZE zéznamy z
TelefonniSeznam, pro které FasoviSeznam.klient =

WEECHMY hodnoty z TelefonniSeznam a POUZE ziznamy z
FasovpSeznam, pro které FaroviSeznam.klient = TelefonniS eznam. Klient

Odstranit |

znam. Klient =

Wleneo:

Operator; Ypravo:

I FaxovﬁSeznam.KIienlj I =

-

[

Spojeni v dotazu:

znam LEFT QUTER JOIM TelefonniSeznam OM Faxo
<K.omec seZnamu

d

Nyni nasc¢ek& posledni krok — gteni vysledku dotazu do
pracovniho listu pomociifkazuSoubor > Nacist data
do aplikace Microsoft Excel.

;"'. Microsoft Query

soubor  Upravy  Zobrazit Formdt Tabulka K
Rlowesy...
Obewviit. .
Zavrit
ik
lodit jaka...

Definice tabulksy...
Proweést SOL...
Wybvorfit datowou krychli QLAP...

Starmo a navrat dao aplikace Microsaft Excel
i ka do apli i [t E

Tento ffikaz aktivuje dialogové okno, které nam umozni
zvolit misto, kam vysledné hodnoty vloZzime (existiunebo
novy list, leva horni hitka oblasti, kontingefni tabulka).



: L F [ ¢ 2 B ] YR IR A
2| e—— 2l 1 | HKlient Fax 1 | Klient Telefon
R = 2 [Jiii 466 BO0 GBS 2 |Pavel 466 786 093
ER "a(”:"“ete fata viote 3 Jana 765999 432 3 |Jana 765 987 323
2 GRS 4 |Jitka 999 062020 4 |Jitka 999 067 453

Sk | |

o [~uszigag Al $I § |Jan BE5949344 & |Jan B55 934 777
5 € Hovy list _ Mastrost.._| B |Viclay 435801554 B |Vaclay 435 786 987
19 | " Kontingenéni tabulka Parametry..._| 7 | 967 455345 7 |va 654 869 090
1o | 8 |Karel 346800891 B |Pelr 346 786 324

9 Katka 655676989 O [Marek 755087 008l
Tlacitko Vlastnosti... tohoto okna nam nabizi rozsahlé | 12 hS U] 222 333 444
moznosti zpracovani vyslednych dat — ifidpd zda se ma  |lAiarek 11780 009

pouzit formatovani obsazené v cilovémélistda se ma novy zdznam
dotaz aktualizovat a jatasto, zapnout automatické vkladani

vzoral nebo nafiklad nastavit automatické zahrnuti novych [ e ]
dat.

Mazwy v sesitu:

ITeIannnfSeznam 0

o |
¥lastnosti oblasti externich dat ; 2| x| -
Zawrit |
Pfidat

Lo

Tazen IDotaz z Soubory Excel

Definice dotazu
W UloZit definici dotazu Oidstranit
W Ulozit heslo

Mastaveni obnowvowani LI
v aktualizovat na pozadi Odkaz na:
I Obrovowat ksdich IGD 5‘ minue |=telefon!$n°-$1 14659 :‘J

[~ Akrualizovat data pii okevieni soubary
™ Ped uloZenim odstranit externi daka ze sesitu

. . rozSiieni pojmenované oblasti o novy zdznam
Format a rozwrZeni dat

W Zahrmout nézvy poli W Zachowat Fazeni, Filtrowani a rozvrzeni sloupci
[~ Zahrnout gisla Fadkit [W Zachowat Format bunék
v Mastavit Sifky sloupce

Definovat nazey d |

Mazwy v sesitu:

PFi zméné poctu Fadkd « oblasti dat po aktualizaci:
% wlnZit buriky pro nova data, odstranit nepougicé buriky - |—KI
™ wingit celé fadky pro nova data, vymazat nepouzité buriky y = Taniit |

' piepsat existujici burky novsmi daty, vymazat nepousité buriky

FaxowyIeznam 0

™ WloFit vzorce do sloupci sousedicich s daty Bfidat
Qdstranit
Skorno
Odkaz na:
|=Faxigagigms11] E=|
Zména vysledku dotazu v zavislosti na
zméné zdrojovych dat. rozSifeni pojmenované oblasti o0 novy zaznam

Pokud znénime zdrojovéa data_, dotaz Vy@y QOVmOCiVM,S Nyni miZzeme oba soubory obsahujici vstupni data
Q,uery pgde |tuto zemu registrovat a isluSre zmeni\jientiTelefon.xis i KlientiFaxxls zait a ve vysledném
vystupni data: souboru KlientiTelefonFax_Souhrn.xls data aktualaov

. i , MS Query nevyzaduje, aby soubory byly ¢ené! Pokud
PQkUd nafiklad mfjame QO ohio §ouhbr;aznam P'O hemame nastavenu automatickou aktualizaci, provedem
klienta Marka, rozsime pojmenované oblasti o tento novy \\,«ns *premistime kurzor na jakoukoliv bl vysledku a
fadek a aktualizujeme dotaz, vysledniiped se rozBi 0 oyhivyieme kontextové menu (stiskneme pravéitita
tento novy zaznam. mysi).  Z kontextovového menu pouzijeme fikaz

Aktualizovat data.
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A B | C |
1 |K¥~~ ey T-~lafon
o Tz b Yrjmout 7 323
"3 |Jit B3 Kepirovat 7 453
4|12 B et 4 777
E Wi YlaEit jinak. .. Hh 057
B |l 0SS 090
T WlaEit buriky ...
g Odskrarit. .
T ‘Wymazat obsah
10 |
1 13 Wiggit komentad
% Eormat bunék...
E Lpravit dataz. ..
% Ylastnoski oblaski dak
7!
? 7] F‘aramtry...
18

stiskneme pravé tl&itko mysi v buiice, ktera je sowasti
vysledku dotazu — zvolime Aktualizovat data

A | B | C |
Klient Faz Telefon
Jana 7S 999 432 YBS 9587 323
Jitka 999 082 020 999 067 453
Jan 865 949 344 865 934 77V
“aclay 435 801 554 435 7865 957
lva 937 456 345 G54 539 020
T |rarek 111 786 009 756 957 003

oM &= Lk —

vysledek dotazu

Priklad, ktery jsme si ukazali, zdaleka neukazujechag
moznosti Microsoft Query. Flexibilita tohoto nagé&o
spasiva nagiklad i vtom, Ze mizeme do dotazu vlozit
kritéria a ovliviovat vysledek podle hodnaichto kritérii.

Muzeme vytvéet i parametrické dotazy, vysledek dotazu
zpracovat v kontingemi tabulce, dokonce i vytvét dotazy
pomoci VBA. Mizeme i gimo modifikovat dotaz, ktery je
ukladan ve forrd SQL a to i takovym zjsobem, ktery nam
grafické rozhrani MS Query neuninge.

1
V
/5{,44/ 5
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Archiv vSech dosud http://www.dataspectrum.cz/excelmag/excelmagmain.htm

publikovanychtisel Excel
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Skola Excelu — neustéale se http://www.dataspectrum.cz/pages/learning/learningmain.htm
rozSkujici souboreSenych
prikladi

ExcelAsistent - vice nez 100 http://www.dataspectrum.cz/pages/software/softwaremain.htm

funkci pro efektivni praci
v Excelu

Méate dotaz tykajici se prace mailto:fag@dataspectrum.cz
v prostedi Microsoft Excel?

Staite se¢lenem elektronické http://www.pandora.cz/conference/excel
konference ¥nované vyhradh
Excelu

Na webové strandettp://www.dataspectrum.araleznete objednavkovy formaka
zabezpete si dalSich 12isel magazinu Excel Asistent Magazin PREMIUM. Kazahéch
Vam pinese minimala o 10 stran informaci vice nekeplchozi bezplatnéslo Excel
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